AGIR

Ageéncia Intermunicipal de Regulacao
do Médio Vale do Itajai

RESOLUCAQO N° 076/2018

ESTABELECE DIRETRIZES GERAIS A FIM DE DISCIPLINAR A GESTAO
DOCUMENTAL, CONSTITUI A COMISSAO TECNICA DE GESTAO
DOCUMENTAL DA AGIR E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

HEINRICH LUIZ PASOLD, Diretor Geral da Agéncia Intermunicipal de
Regulacdo, Controle e Fiscalizagdo de Servigos Publicos Municipais do Médio Vale do Itajai
— AGIR, no uso das atribui¢des que lhe séo conferidas pelo Decreto n® 022/2017 e pelo Artigo

45, incisos I, e XI1 do Novo Protocolo de Inten¢des do Consarcio Publico, e

CONSIDERANDO o que dispde o artigo 9° da Lei Federal n® 8.159, de 28 de janeiro de
1991, que trata da Politica Nacional de Arquivos Publicos e Privados;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizagdo do formato de arquivamento dos

documentos produzidos e/ou recebidos pela AGIR;

CONSIDERANDO a necessidade de criacdo de um Codigo de Classificacdo de Documentos

e Tabela de Temporalidade para estipular o prazo de guarda de documentos fisicos.

RESOLVE:

Art. 1° - Estabelecer diretrizes gerais a fim de disciplinar a Gestdo Documental na AGIR, de
modo a padronizar e organizar o sistema de arquivo de documentos, desde a producdo até a
destinacao final, por meio de eliminacdo ou guarda permanente, com vistas a racionalizagéo e
eficiéncia administrativa, bem como a preservacdo do patrimdnio de interesse financeiro,

historico e cultural da AGIR.

Art. 2° - Estabelecer que quaisquer descartes ou alienacdo de acervos, impressos, digitais ou
qualquer outro tipo de suporte, seja precedido de avaliagdo com a finalidade de identificar o
valor e o ciclo de vida do mesmo nas suas diversas fases, identificando o uso e a funcdo da

documentacao, vista como patrimonio institucional;
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Art. 3° - Fica instituida a Comissdo Tecnica de Gestdo Documental, vinculada a Diretoria
Administrativa e Institucional, composta pelos titulares dos seguintes cargos:

| - Diretor Administrativo e Institucional da AGIR;

Il - Assessor de Diretoria da AGIR;

I11 - Assessor Juridico da AGIR;

IV - Analista de Regulacéo da AGIR;

§ 1° - A Comissdo serd nomeada por Decreto e a designacdo dos servidores renovada
anualmente, admitindo-se a reconducéo;

8 2° - A Comisséo atuard sob a presidéncia do Diretor Administrativo e Institucional, e de

acordo com o disposto nesta Resolucéo.

Art. 4° - A Comissdo Técnica de Gestdo Documental da AGIR sera responsavel pela
elaboracdo do Codigo de Classificacdo de Documentos da AGIR e pela criacdo da Tabela de
Temporalidade Documental; por eventuais alteracGes que se facam necessarias nos referidos
documentos; bem como pela correta alocacéo de todos os arquivos da Agéncia.
8 1° - O Cddigo de Classificagdo de Documentos e a Tabela de Temporalidade de
Documentos sdo os instrumentos basicos da Gestdo Documental e resultam de um processo
de analise que permite a identificacdo dos valores dos documentos, para fins de definicdo de
seus prazos de guarda e destinagéo;
8 2° - O processo de andlise utilizara como modelo os procedimentos ja adotados por outros
orgdos publicos, para a elaboracdo do Cddigo de Classificacdo de Documentos e a Tabela de
Temporalidade de Documentos da AGIR;
8 3° - O processo de analise mencionado no paragrafo anterior se dara no prazo de 180 (cento
e oitenta dias), podendo ser prorrogado pelo mesmo periodo mediante justificacdo da
Comissao e aceite do Diretor Geral;
8 4° - Os documentos serado classificados segundo critérios estabelecidos pelo artigo 8° da Lei
Federal n® 8.159/1991 em: Correntes, Intermediarios e Permanentes.

a) Consideram-se documentos correntes, aqueles em curso, ou que mesmo sem

movimentacdo, serdo mantidos em arquivos pelo prazo de 05 (cinco) anos, constituam

objeto de consultas frequentes, tais como: documentos de despesa, documentos de

Rua Alberto Stein | 466 | Bairro Velha | Blumenau-SC |47 3331-5827

www.agir.sc.gov.br ouvidoria@agir.sc.gov.br | CNPJ 11.762.843/0001-41




Z 4 6
. I
ﬂG ’R Prémio Udesc Esag
e

Ageéncia Intermunicipal de Regulacao
do Médio Vale do Itajai

receita, balancetes mensais, prestacdes de contas, processos licitatérios, extratos
bancérios, relatorio de gestdo, relatorio resumido de execucdo orcamentaria,
ressalvado 0s casos em que as contas anuais relativas aos respectivos exercicios, ainda
ndo foram examinadas e julgadas pelo Tribunal de Contas do Estado de Santa
Catarina, 0os quais deverdo ter sua guarda ou conservagdo no que tange ao aspecto
contabil e financeiro;

b) Consideram-se documentos intermediérios aqueles que, ndo sendo de uso corrente nos
Orgdos produtores (setor de origem), por razGes de interesse administrativo, aguardam
a sua eliminacdo ou o recolhimento para guarda permanente, que sdo: oficios
recebidos; oficios expedidos; contratos; convénios; requerimentos; alvaras, certidoes;
licencas, requisigdes de materiais, ordem de servigo, notificagdes, entre outros;

c) Consideram-se permanentes 0s conjuntos de documentos de valor histérico, probatorio
e informativo que devam ser definitivamente preservados, que sao: leis, decretos,
resolucdes, portarias, pareceres, processos judiciais, processos administrativos,
sindicancias, processos de aposentadorias e pensdes, contribuicbes do FGTS,
contribui¢bes do PIS/PASEP, contribui¢cBes para o INSS, prontuérios de servidores
ativos e inativos, livros contabeis, livros de registros de pessoal e de atas das
assembleias e do Comité de Regulacdo, plantas e projetos de engenharia, publicacdes
oficiais, filmes e fotos de interesse historico-cultural, publicacdes de interesse
historico-cultural, escritura publica, e toda documentacdo pertinente a criacdo do

consorcio.

Art. 5° - A Comissao poderd, durante os estudos para elaboracdo do Codigo de Classificagcdo
de Documentos e a Tabela de Temporalidade, solicitar a participacdo de outros servidores da

Agéncia, a fim de auxiliar na definicao de critérios especificos.

Art. 6° - A eliminagdo de documentos classificados no 8§4° do artigo 4° dependera de
autorizacdo através de Decreto da Diretoria Geral, considerando o registro em ata assinada
pelos integrantes da Comissdo Técnica de Gestdo Documental da AGIR, a qual designara a
guantidade de documentos, data limite de guarda, espécie de documentos eliminados e 0s

meios utilizados para destruicao.
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Art. 7° - Toda e qualquer retirada ou movimentacdo de documentos da AGIR devera ser feita

por, ou com autorizacdo, de servidor designado dentre os membros da Comissao no ato que

nomeou a mesma.

Blumenau (SC), em 12 de fevereiro de 2018.

HEINRICH LUIZ PASOLD
Diretor Geral da AGIR.
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